Resolugao DAA n° 03/2023

Aprova o novo Regimento Interno do
Departamento Académico de Administragéo.

O CONSELHO DO DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRACAO, no uso
de suas atribuicbes regimentais e estatutarias, reunido em sesséo ordinaria no dia 28
de fevereiro de 2023, e sessdes extraordinarias nos dias 21 de marco, 18 de abril e
23 de maio de 2023, considerando a necessidade de adequagéo dos Regimentos das
Unidades Académicas integrantes da EPPEN-UNIFESP ao novo Estatuto da
UNIFESP, ao novo Regimento Geral da UNIFESP, bem como ao novo Regimento da
EPPEN-UNIFESP, aprovados, respectivamente, em 2020, 2021 e 2022,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado, no ambito deste Conselho, o novo Regimento Interno do
Departamento Académico de Administracédo, nos termos do documento anexo a esta
Resolugao.

Art. 3° - A Chefia do Departamento Académico de Administragcdo encaminhara o
Regimento para aprovacéao pela Congregagcédo da EPPEN-UNIFESP.

Art. 2° - Apos aprovagao pela Congregacdo da EPPEN-UNIFESP, fica revogado o
Regimento Interno do Departamento de Administracdo, em vigéncia desde 07 de
dezembro de 2016.

Art. 4° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Osasco, 23 de maio de 2023.

Documento assinado digitalmente

b DURVAL LUCAS DOS SANTOS JUNIOR
g il Data: 23/05/2023 18:23:09-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Prof. Dr. Durval Lucas dos Santos Junior
Presidente do Conselho do Departamento Académico de Administracao
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO ACADEMICO DE
ADMINISTRACAO

CAPITULO 1 — DO DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRAGAO

Art. 1° Este Regimento Interno regulamenta a organizacdo e o funcionamento do
Departamento Académico de Administracdo, integrante da Escola Paulista de Politica,
Economia e Negécios (EPPEN) da Universidade Federal de S&do Paulo (UNIFESP).

Paragrafo Unico. Este Regimento estd em conformidade com o Estatuto da UNIFESP, o
Regimento Geral da UNIFESP, bem como o Regimento da EPPEN-UNIFESP, em vigéncia,
respectivamente, desde os anos 2020, 2021 e 2022. Mudangas em quaisquer destes
dispositivos implicardo em futura revisédo deste Regimento.

Art. 2°. O Departamento Académico de Administracdo é a unidade académica responsavel
pelas atividades de ensino, pesquisa e extensao e cultura na area de Administracao.

Art. 3°. S&o integrantes do Departamento Académico de Administracdo os membros do corpo
docente e do corpo técnico-administrativo lotados no Departamento.

Art. 4°. O Departamento Académico de Administracdo sera organizado de acordo com suas
especificidades e necessidades, podendo ser constituido por Disciplinas, Setores e/ou
Subunidades.

CAPITULO 2 — DO CONSELHO DO DEPARTAMENTO

Art. 5°. O Conselho do Departamento é o 6rgao superior do Departamento Académico de
Administracao, sendo o responsavel por dirigir e acompanhar suas atividades.

Art. 6°. Integram o Conselho do Departamento Académico de Administracao:

I. O Chefe do Departamento, que o presidira;
II. Os membros do corpo docente diretamente vinculados ao Departamento;
lll. A representacdo do corpo discente de graduacao;
IV. A representacao do corpo discente de pés-graduacgao stricto sensu;
V. A representacdo do corpo técnico-administrativo vinculado ao Departamento.

§1°. Arepresentacao de que tratam os itens lll, IV e V sera exercida por um membro titular e
um suplente.

§2°. A indicacéo da representacdo do corpo discente sera feita por meio de eleicdo anual,
realizada entre seus membros. Caso ndo haja indicacdo por meio do processo eleitoral, o
Conselho convidara o Centro Académico de Administracdo a enviar representante durante o
mandato vigente.

§3°. A indicac@o da representagédo do corpo técnico-administrativo sera feita por meio de
eleicdo anual, realizada entre seus membros. Caso néo haja indicacdo por meio do processo
eleitoral, o Conselho convidara a pessoa com mais tempo de servico ao Departamento para
exercer o mandato vigente.

Art. 7°. Compete ao Conselho do Departamento Académico de Administracao:

I. Zelar pela qualidade das atividades do Departamento;
II. Opinar sobre a criacdo, modificacdo ou extincdo de cursos afeitos a sua area de
especialidade;
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I. Distribuir as atividades de servidores/as, de acordo com a carga horaria semanal de
cada um/a, respeitando-se a legislacédo e atendidas as necessidades do ensino;

IV. Estabelecer as diretrizes académicas e administrativas do Departamento e
acompanhar a execu¢do em consonancia com o disposto no Estatuto e Regimento da
UNIFESP, bem como neste Regimento Interno;

V. Discutir, avaliar e deliberar sobre demandas institucionais enviadas ao Departamento;

VI. Deliberar e eleger, em votacao secreta, ocupantes dos cargos de chefe e vice-chefe
do Departamento;

VII. Deliberar sobre a utilizacdo das instalagfes fisicas e dos recursos materiais sob
responsabilidade do Departamento em atividades de ensino, pesquisa, extensao e
cultura, consultando as instancias superiores envolvidas;

VIII. Incentivar a captagéo de recursos externos, conforme procedimentos definidos pelo
Conselho de Departamento e em consonancia com as demais normas institucionais;

IX. Propor & Congregacdo a realizagdo de concursos na carreira docente, processos
seletivos simplificados para docentes visitantes, temporarios/as, substitutos/as, e para
a livre docéncia, sugerindo a composicdo das respectivas bancas examinadoras, 0
programa a ser observado e a redacao do edital;

X. Elaborar a lista de pontos, indicar candidaturas e sugerir bancas a Congregagéo,
observando normas e procedimentos estabelecidos respectivamente pelo CPGPq, e
pela ProPGPq sobre a livre docéncia;

XI. Decidir sobre recursos interpostos contra decisdes da Chefia do Departamento;

XIl. Exercer os demais encargos que Ihe forem atribuidos pelos conselhos centrais;

XIll. Aprovar o Regimento do Departamento de acordo com as normas comuns do
Regimento Geral;

XIV. Deliberar pelo voto favoravel, em escrutinio aberto, de pelo menos dois tergos da
totalidade dos membros, propostas de modificagbes neste Regimento Interno;

XV. Designar representacdes do Departamento junto as instancias internas e externas da
UNIFESP;

XVI. Pronunciar-se sobre dispensa, afastamento e remocdo de pessoal lotado no
Departamento, ou a que ele se destine;

XVII. Propor a direcdo da EPPEN a destituicdo da Chefia do Departamento ou de sua
representacdo nos colegiados de que seja membro;

XVIII. Encaminhar a Congregacédo a proposta de criacdo de disciplinas, setores ou outras
formas de organizacéo;

XIX. Opinar e deliberar sobre outras matérias que Ihe forem atribuidas, bem como sobre

casos omissos que se situem na esfera de sua competéncia.

CAPITULO 3 — DAS REUNIOES DO CONSELHO DO DEPARTAMENTO

Art. 8°. As reunifes do Conselho do Departamento serdo publicas, garantindo o acesso aos
seus membros e pessoas convidadas pela Presidéncia do Conselho, atendidas as questfes
de organizacdo do espaco fisico e observadas as possibilidades de transmissédo de seu
conteudo ou disponibilizacéo de gravacao.

81° O calendario, a pauta e a ata de reunides do Conselho do Departamento serdo
disponibilizados na pagina do Departamento dentro do portal da UNIFESP.

§2°. Pessoas convidadas a participar da reunido poderdo exercer direito a voz, mas nao
possuem direito a voto.

83°. As reunifes do Conselho de Departamento serdo ordinarias ou extraordinarias: no
primeiro caso, serdo convocadas pelo/a Chefe de Departamento e, no segundo, por um tergo
dos membros do colegiado, realizando-se no prazo minimo de cinco dias Uteis.

84° A Chefia do Departamento devera disponibilizar, por meio eletrébnico e de forma
antecipada, todos os processos administrativos e documentos necessarios a subsidiar o
processo de tomada de deciséo por parte do Conselho.
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85°. A ata de cada reuniao sera lavrada pela secretaria do Departamento e submetida para
aprovagao na reunido subsequente do Conselho do Departamento, devendo ser devidamente
assinada pelos membros presentes a correspondente reunido, salvo na existéncia de
normativo da UNIFESP que regulamente procedimento alternativo.

86°. A lista de presenca ficara sob responsabilidade da secretaria do Departamento e sera
anexada a ata, apos sua aprovagao.

Art. 9°. As reunifes do Conselho do Departamento serdo instaladas com a presencga da
maioria absoluta dos membros ou, decorridos quinze minutos do horério convocado, com 0s
membros presentes.

Paragrafo Unico. Os membros que, nos termos da lei, estiverem afastados, ndo serdo
computados para a formacdo do quérum necessario ao funcionamento do Conselho do
Departamento.

Art. 10°. As reunifes do Conselho do Departamento poderao ser realizadas de forma remota,
presencial ou mista.

§1°. A forma de realizagdo da reunido serd informada no ato da convocacao, ficando
assegurada a participacgao virtual de seus membros, nos termos da legislagéo vigente.

§2°. Nao seréa permitido o voto por correspondéncia ou por procuracao.

83°. Os membros dos Conselho do Departamento, ainda que em gozo de férias, manteréo
seus direitos de participar das reunifes e votar.

Art. 11. As decisbes do Conselho do Departamento dependerdo da obtencdo da maioria
simples dos votos dos membros presentes, a exce¢cdo dos casos em que o Estatuto da
UNIFESP exigir quérum especial.

Art. 12. Ao fim das reunides, de forma a publicizar as designacdes e deliberagdes de natureza
regulatéria, havera a lavratura de resolugdes do Conselho do Departamento, que seréo
publicadas em segéao prépria na pagina do Departamento, dentro do Portal da UNIFESP.

Paragrafo Unico. A secretaria do Departamento sera responsavel pela elaboragao,
catalogacéo, divulgacao e arquivamento das resolugdes do Conselho do Departamento.

CAPITULO 4 — DA CHEFIA DO DEPARTAMENTO

Art. 13. O Departamento sera representado por um/a Chefe, havendo um/uma Vice-Chefe,
com igual mandato.

Art. 14. O/A Chefe de Departamento sera eleito/a pelo Conselho do Departamento, entre os
membros do corpo docente que possuam estabilidade funcional, sendo o resultado submetido
ao referendo da Congregacao da EPPEN.

81°. O mandato da Chefia do Departamento serda de trés anos, possibilitando-se uma
reconducéo sucessiva.

§2°. Ocorrendo empate na elei¢cdo sera realizado novo escrutinio.

§3°. Persistindo 0 empate no segundo escrutinio, serd considerado/a eleito/a o/a docente
com mais tempo de servico na UNIFESP.

84°, Trinta dias antes do término de seu mandato, a Chefia do Departamento divulgara a
abertura de inscricdo para candidatos/as a sua sucessao e a do/a vice-chefe, e convocara o
Conselho para a eleicéo.
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Art. 15. Compete ao/a Chefe do Departamento:

I. Representar o Departamento;

[l. Convocar e presidir as reunides do Departamento, realizadas no minimo trés vezes
por semestre e presidir o respectivo Conselho, obedecido o calendario estabelecido;

[Il. Cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho do Departamento, bem como as dos
Orgaos superiores, estas, no que dizem respeito & sua competéncia;

IV. Zelar pela atuacdo do pessoal docente ou técnico-administrativo lotado no
Departamento;

V. Exercer as demais atribuicdes que lhe forem conferidas pelos Conselhos Superiores
e pelo Conselho do Departamento;

VI. Zelar pelo adequado funcionamento das instalaces e dos demais bens colocados a
disposicdo do Departamento;

VII. Resolver ad referendum do Conselho do Departamento questfes da sua competéncia,
gue por sua urgéncia caregcam de pronta solugéo;

VIII. Comunicar a Direcdo da EPPEN faltas e irregularidades cometidas por pessoal
docente ou técnico-administrativo sob sua responsabilidade;

IX. Enviar a Direcdo da EPPEN os horérios de trabalho de pessoal docente e técnico
administrativo sob sua responsabilidade;

X. Encaminhar a Direcdo da EPPEN o planejamento e relatério anual das atividades do
Departamento;

XI. Delegar competéncia a pessoal sob sua responsabilidade, nos termos da legislacéo
especifica;

Xll. Tomar ciéncia das reclamacdes relativas ao n&o-cumprimento dos programas
aprovados pelo Conselho do Departamento, encaminhando a Dire¢do da EPPEN as
que importem aspectos disciplinares;

Xlll. Opinar e deliberar sobre outras matérias que Ihe forem atribuidas, bem como sobre
casos omissos que se situem na esfera de sua competéncia.

Art. 16. O/A vice-chefe auxilia o/a chefe do Departamento em carater permanente,
substituindo-o/a em suas auséncias e impedimentos, e sucedendo-o/a em caso de vacéncia
até o fim do mandato.

81°. Os requisitos e condi¢cfes para a eleicao e exercicio da funcéo de vice-chefe sédo os
mesmos aplicaveis ao/a chefe.

82°, O/A chefe de Departamento pode delegar atribuicdes ao/a vice-chefe.

83°. No caso de vacancia do/a Chefe do Departamento, o Conselho elegera um novo vice-
chefe, que cumprird o mandato vigente.

84°, No caso de vacancia simultanea do/a chefe de Departamento e do/a vice-chefe, dirige
o Departamento o/a docente nele lotado/a de categoria mais elevada, com maior tempo de
servigo docente na UNIFESP, devendo dentro de trinta dias convocar o Conselho para nova
eleicéo.

CAPITULO 5 — DAS REPRESENTAGOES EXTERNAS

Art. 17. Para efeitos de participagao do corpo docente vinculado ao Departamento em 6rgéos
colegiados da UNIFESP, serao considerados os seguintes tipos de representacao:

I. Representacao institucional: assentos cuja atribuicdo se da por meio da indicagéo direta
do Departamento, ainda que em mandatos por prazo determinado;

II. Representacéao individual: assentos cuja atribuicdo se da por meio de eleicdo, na qual
integrante do corpo docente do Departamento registra voluntaria e individualmente sua
candidatura.
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Paragrafo Unico. A ocorréncia de representacdes de natureza individual ndo sera considerada
elemento impeditivo ou restritivo a indicacdo para representacdes institucionais do
Departamento.

Art. 18. Sao reconhecidas como representagdes institucionais do Departamento Académico
de Administragéo:

I. Congregagéo da EPPEN, de responsabilidade da Chefia do Departamento;
[I. Camara de Pés-Graduagao e Pesquisa;

Ill. Camara de Extensdo e Cultura;

IV. Comissao de Apoio a Biblioteca Osasco;

V. Comissédo Local (EPPEN) do Congresso Académico UNIFESP.

Paragrafo Unico. Outras representacdes podem ser reconhecidas como institucionais, caso
tenham sido demandadas diretamente ao Departamento pela Congregacédo da EPPEN ou por
orgaos superiores da UNIFESP.

CAPITULO 6 — DA AVALIAGAO DO DEPARTAMENTO

Art. 19. O Departamento avaliara, periodicamente, as atividades dos corpos docente e
técnico-administrativo, bem como de suas areas e demais atividades. Para tanto, obedecera
ao disposto no sistema de avaliacdo estabelecido pela Congregacdo da EPPEN, nas normas
e diretrizes dos conselhos centrais e da Comissao Propria de Avaliagéo (CPA).

§ 1°. O Departamento elaborara seu Relatério Anual de Indicadores (RAI), documento que
compora o dossié de avaliacdo que serd submetido & Congregacdo da EPPEN a cada trés
anos, ou antes, a pedido da Congregacéao.

§ 2° Caso sejam identificadas deficiéncias no desempenho de suas atividades, o
Departamento devera tomar as medidas necessarias para sanear as deficiéncias apontadas
pela Congregacdo, no prazo por ela estipulado, bem como encaminhar relatorio
esclarecendo as medidas que foram adotadas.

CAPITULO 7 — DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 20. Regulamentacbes sobre a composicdo e funcionamento da Secretaria do
Departamento serdo incluidas neste Regimento Interno caso haja mudangas no modelo de

gestado de pessoal técnico-administrativo por parte da EPPEN.

Art. 21. Este Regimento Interno entra em vigor apds aprovagao pela Congregacao da EPPEN.
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CONGREGAGAO ESCOLA PAULISTA DE POLITICA ECONOMIA E NEGOCIOS
Despacho n° 1649349/2023/CONGREGAGAO ESCOLA PAULISTA DE POLITICA ECONOMIA E NEGOCIOS

Osasco, 02 de junho de 2023.
Processo n° 23089.014964/2023-11

Interessado: DEPART AMENT O ACADEMICO DE ADMINISTRACAO

Caros(as),

A Congregacdo, reunida ordinariamente na manha do dia 02 de junho de 2023,
aprovou por maioria de votos o novo regimento do Departamento Académico de Administracdo,
conforme documento (1634929) deste processo.

Atenciosamente,
Celso Takashi Yokomiso

Presidente da Congregacao

EPPEN-UNIFESP

'I Documento assinado eletronicamente por Celso Takashi Yokomiso, Diretor(a)
Sel- Académico(a), em02/06/2023, as 19:30, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrbnica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°8.539, de 8 de outubro de 2015.

Rua Oleska Winogradow, 100, - Bairro Jd das Flores - Osasco - SP CEP 06120-042 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23089.014964/2023-11 SEIn°® 1649349
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